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Circolare n.103 

La Loggia, 22/12/2023 

Alle famiglie 
 

Registro Elettronico -Bacheca  

 

OGGETTO: Iscrizioni anno scolastico 2024/2025    

 

Si comunica che, ai sensi della circolare DGR - Ministero dell’Istruzione e del Merito prot. 40055 del 
12/12/2023 (LINK alla circolare), le domande di iscrizione per la scuola dell’Infanzia, per la scuola 
Primaria, Secondaria di I grado e Secondaria di II grado, potranno essere presentate dal 18 gennaio 
al 10 febbraio 2024. 

Da quest’anno per le iscrizioni è stata messa a disposizione la Piattaforma Unica, che permette di 
usufruire dei principali servizi e strumenti del Ministero tra i quali il nuovo punto di accesso alle 
iscrizioni online. 

 

In allegato le indicazioni per l’iscrizione: 
- Alle scuole dell’infanzia “Il Piccolo Principe” e “Fenoglio” 
- Alla scuola primaria “Beppe Fenoglio” 
- Alla scuola secondaria di primo grado “Leonardo da Vinci” 
e 

- Allegato A Scheda iscrizione scuola infanzia 24_25 

 

Per ulteriori informazioni e maggiori dettagli si rinvia alla circolare 40055 del 12/12/2023 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                           Giovanni Coppola 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 c. 2 del D.lgs n.39/1993 
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INDICAZIONI GENERALI PER L’ISCRIZIONE ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

Gentili genitori, 

l’iscrizione alla scuola dell’infanzia per l’anno scolastico 2024-2025 dovrà essere effettuata in 

formato cartaceo, a partire dal 18 gennaio fino al 10 febbraio 2024, secondo le indicazioni della 

circolare ministeriale n. 40055 del 12/12/2023. 

La domanda di iscrizione e scheda punteggio saranno scaricabili dal sito della scuola (a partire dal      

28/12/2023) e, per chi avesse difficoltà a scaricare e/o stampare, saranno disponibili alcune copie 

presso la scuola dell’infanzia Il Piccolo Principe o presso la Scuola Primaria. 

Nel caso di un numero di domande superiori alle disponibilità di posti, sarà predisposta una 

graduatoria provvisoria nel rispetto dei criteri deliberati dal Consiglio d’Istituto, che sarà pubblicata 

sul sito della scuola il 5 febbraio. 

Di seguito l’elenco dei documenti necessari da consegnare a corredo della domanda di iscrizione: 

● dichiarazione del datore di lavoro di entrambi i genitori, o autocertificazione per lavoro in 

ambito pubblico, o visura camerale per lavoro in ambito autonomo con data non inferiore ai 

6 mesi; 

● eventuali certificazioni ASL o Servizi Sociali utili ai fini del riconoscimento del punteggio; 

● scheda punteggio (scaricabile dal sito); 

● autocertificazione di residenza e autocertificazione dello stato di famiglia (si prega di non 

richiedere certificati all’ufficio anagrafe) 
● documento attestante le avvenute vaccinazioni (copia certificato o tessera vaccinale) 

La consegna dei documenti dovrà avvenire presso lo sportello dell’ufficio di segreteria nel seguente 
orario: da lunedì a venerdì 8,30-9,30 / 11-13 a partire dal 18 gennaio 2024. 

Per evitare affluenze eccessive allo sportello, è necessario venire un’unica volta per la consegna di 

tutta la documentazione completa ed è consentito l’ingresso ad un solo genitore. 

 L’orario del servizio scolastico è dal lunedì al venerdì dalle 8.00 alle 16.30 con ingresso dalle 8.00 
alle 8,45 ed uscita dalle 15.45 alle 16,15. Sono attive 4 sezioni, 3 presso la sede Il Piccolo Principe ed 

1 presso la sede Beppe Fenoglio. L’effettuazione dei vaccini previsti dalla normativa vigente è 
requisito di ammissione alla scuola dell’infanzia per cui i bimbi non vaccinati non potranno 
frequentare. 

Le famiglie possono esprimere sulla domanda di iscrizione, nelle annotazioni, la preferenza 

relativamente ad una sezione che potrà essere accolta per quanto possibile.  

Per usufruire del servizio mensa sarà necessario procedere all’iscrizione tramite modulo apposito 
da consegnare all’Ufficio Istruzione del Comune di La Loggia che gestisce il servizio. Il modulo è 

scaricabile dal sito del Comune o ritirabile presso l’Ufficio Istruzione del Comune. 
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La normativa prevede che non si possa effettuare l’iscrizione in più di una scuola dell’infanzia, quindi 
per poter procedere alla pubblicazione di una graduatoria provvisoria in tempo utile per 

eventualmente ritirare la domanda e poterla presentare in un’altra scuola, si chiede di consegnare 

le domande entro le ore 13.00 del 2 febbraio in modo da poter pubblicare la graduatoria 

provvisoria il 5 febbraio. 

 

Visto che la citata circolare ministeriale n. 40055 del 12/12/2023 fissa sabato 10 febbraio quale 

ultimo giorno utile per l’iscrizione, tenuto conto che la scuola è aperta dal lunedì al venerdì, le 
domanda di iscrizione saranno accolte fino alle ore 13.00 di lunedì 12 febbraio. 

La segreteria, è disponibile per eventuali   chiarimenti al seguente indirizzo mail: 

segreteria.alunni@iclaloggia.edu.it 

 

 

Si comunica che il 10 gennaio alle ore 17.30 presso il teatro della scuola Beppe Fenoglio, di via della 

Chiesa 45, le insegnanti della scuola dell’infanzia incontrano i genitori dei nuovi iscritti. 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                           Giovanni Coppola 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 c. 2 del D.lgs n.39/1993 

 

 

 

CODICI MECCANOGRAFICI DELLE SCUOLE 

 

 

Scuola dell’Infanzia “Il Piccolo Principe”   TOAA886014 

 

Scuola dell’Infanzia presso “Beppe Fenoglio” (sez.A)   TOAA886025 

 

Scuola primaria “Beppe Fenoglio”    TOEE886019 

 

Scuola secondaria di I^ grado  “Leonardo da Vinci”  TOMM886018 

 

 

 

 



 

 

ALLEGATO SCHEDA A 

DOMANDA DI ISCRIZIONE ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

Al Dirigente scolastico del___________________________________________________ 
(denominazione dell’istituzione scolastica) 

_l_ sottoscritt ____________________________________________________________    
(cognome e nome) 

in qualità di  genitore/esercente la responsabilità genitoriale  tutore  affidatario, 

 

CHIEDE 

l’iscrizione del__ bambin _ ___________________________________________________ 
(cognome e nome) 

 a codesta scuola dell’infanzia ________________________________ per l’a. s. 2024-2025 
       (denominazione della scuola) 

chiede di avvalersi, 

sulla base del piano triennale dell’offerta formativa della scuola e delle risorse disponibili, del seguente orario: 

 

 orario ordinario delle attività educative per 40 ore settimanali oppure 

 orario ridotto delle attività educative con svolgimento nella fascia del mattino per 25 ore settimanali 

oppure 

 orario prolungato delle attività educative fino a 50 ore alla settimana 

chiede altresì di avvalersi: 

 dell’anticipo (per i nati entro il 30 aprile 2022) subordinatamente alla disponibilità di posti e alla 

precedenza dei nati che compiono tre anni entro il 31 dicembre 2024. 

In base alle norme sullo snellimento dell’attività amministrativa, consapevole delle responsabilità cui va 
incontro in caso di dichiarazione non corrispondente al vero, 

dichiara che 

- _l_ bambin _ ____________________________________________________________ 
   (cognome e nome)    (codice fiscale) 

- è nat_ a ____________________________________ il __________________________ 

- è cittadino  italiano  altro (indicare nazionalità) ________________________________ 

- è residente a ____________________________________ (prov.) _________________ 

- Via/piazza __________________________________n._____tel.___________________ 

 

Firma di autocertificazione* ____________________________________________________ 
(Legge n. 127 del 1997, d.P.R. n. 445 del 2000) da sottoscrivere al momento della presentazione della domanda alla 

scuola 

 

* Alla luce delle disposizioni del Codice civile in materia di filiazione, la richiesta di iscrizione, rientrando 

nella responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa dai genitori. Qualora la domanda sia firmata da 

un solo genitore, si intende che la scelta dell’istituzione scolastica sia stata condivisa. 
 
Il sottoscritto, presa visione dell’informativa resa dalla scuola ai sensi dell’articolo 13  del Regolamento (UE) 2016/679 

del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, dichiara di essere consapevole che la scuola 

presso la quale il bambino risulta iscritto può utilizzare i dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente 

nell’ambito e per i fini istituzionali propri della Pubblica Amministrazione (decreto legislativo 30.6.2003, n. 196 e 

successive modificazioni, Regolamento (UE) 2016/679). 

 

Data          Presa visione *                           

__________________ __________________________________________________ 

__________________ __________________________________________________ 
* Alla luce delle disposizioni del Codice civile in materia di filiazione, la richiesta di iscrizione, rientrando nella 

responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa dai genitori. Qualora la domanda sia firmata da un solo 

genitore, si intende che la scelta dell’istituzione scolastica sia stata condivisa.  
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INDICAZIONI GENERALI PER L’ISCRIZIONE ALLA CLASSE PRIMA SCUOLA PRIMARIA 

Gentili genitori, 

secondo le indicazioni della circolare ministeriale n. 40055 del 12/12/2023, le iscrizioni alla prima 

classe della scuola primaria si effettuano, dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 

febbraio 2024, attraverso la pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma 

Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni).  

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale:  

• accedono al sistema di iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione 
“Orientamento” (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le 

proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità 

elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification 

Authentication and Signature). 

• iscrivono alla prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età 

entro il 31 dicembre 2024;  

• possono iscrivere i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2024 ed 

entro il 30 aprile 2025. Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di 

posti, l’iscrizione alla prima classe della scuola primaria di bambini che compiono i sei anni 

di età successivamente al 30 aprile 2025.  

 

Si pregano i sigg. genitori di compilare il modulo avendo cura in particolare di inserire i dati del 

secondo genitore (colui che non effettua materialmente l’iscrizione anche in situazioni di 
separazioni o divorzi) e l’indirizzo mail corretto, dati indispensabili per l’Ufficio per trattare 

correttamente l’inserimento dei dati a sistema.  

E’ previsto, da parte dell’Ufficio di Segreteria, un supporto alle famiglie prive di strumentazione 
informatica per l’iscrizione on-line, previo appuntamento. 

Indicazioni per le iscrizioni a Tempo Pieno (40 ore settimanali) 

Nel caso di un numero di domande superiori alle disponibilità di posti a Tempo Pieno, sarà 

predisposta una graduatoria nel rispetto dei criteri deliberati dal Consiglio d’Istituto, che sarà 
pubblicata sul sito della scuola.  

Ai fini della elaborazione della graduatoria i richiedenti dovranno inviare in segreteria i seguenti 

documenti utili ai fini della stipula della graduatoria entro il 10/02/2024: 
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● dichiarazione del datore di lavoro di entrambi i genitori, o autocertificazione per lavoro in 

ambito pubblico, o visura camerale per lavoro in ambito autonomo con la data non inferiore 

a 6 mesi; 

● eventuali certificazioni ASL o Servizi Sociali relative a problematiche del bambino/a; 

● scheda punteggio (scaricabile dal sito a partire dal 28/12/2023); 

● certificazione di residenza e stato di famiglia in autocertificazione (si prega di non richiedere 

certificati all’ufficio anagrafe) 
L’invio dei documenti dovrà avvenire via mail utilizzando esclusivamente il seguente indirizzo di 

posta elettronica istituzionale:  segreteria.alunni@iclaloggia.edu.it 

Per le situazioni seguite da Asl o Servizi Sociali, o per problematiche particolari che si volessero 

segnalare alla scuola, si consiglia di contattare telefonicamente l’ufficio di segreteria per avere le 
indicazioni su come procedere, o eventualmente per avere un appuntamento. 

Le classi a Tempo Pieno funzioneranno con orario 8,30 – 16,30 dal Lunedì al Venerdì. 

Le classi a Tempo Normale funzioneranno con orario 8,30 – 13 dal Lunedì al Venerdì con due giorni 

di rientro settimanale, il martedì e il giovedì dalle 14,15 alle ore 16,30.  

Nei due giorni di rientro, i bambini iscritti al Tempo Normale potranno fermarsi a scuola per 

consumare il pasto in mensa e trascorrere l’intervallo con la sorveglianza e l’animazione di 
educatori. La spesa di tale servizio sarà a carico delle famiglie interessate. 

Per chi richiede il Tempo Normale sarà necessario compilare un modulo indicando se si intende far 

fermare il/la bambino/a a scuola per il pranzo o se andrà a mangiare a casa. Tale modulo sarà 

scaricabile dal sito della scuola o potrà essere richiesto in segreteria e dovrà essere consegnato a 

scuola entro Maggio 2023. 

Tutti i genitori che desiderano usufruire dei servizi mensa, trasporto e pre/post scuola dovranno 

compilare l’apposito modulo (reperibile sul sito del Comune di La Loggia) e restituirlo all’Ufficio 
Istruzione del Comune entro il 30 giugno 2023. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                           Giovanni Coppola 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 c. 2 del D.lgs n.39/1993 

 

 

 

CODICI MECCANOGRAFICI DELLE SCUOLE 

 

 

Scuola dell’Infanzia “Il Piccolo Principe”   TOAA886014 

 

Scuola dell’Infanzia presso “Beppe Fenoglio” (sez.A)   TOAA886025 

 

Scuola primaria “Beppe Fenoglio”    TOEE886019 

 

Scuola secondaria di I^ grado  “Leonardo da Vinci”  TOMM886018 
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INDICAZIONI GENERALI PER L’ISCRIZIONE ALLA CLASSE PRIMA SCUOLA SECONDARIA 

Gentili genitori, 

secondo le indicazioni della circolare ministeriale n. 40055 del 12/12/2023, le iscrizioni alla prima 
classe della scuola primaria si effettuano, dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 

febbraio 2024, attraverso la pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma 
Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni).  
I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale:  

• accedono al sistema di iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orien-
tamento” (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie 
credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), 
CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Si-
gnature). 

È previsto, da parte dell’Ufficio di Segreteria, un supporto alle famiglie prive di strumentazione 
informatica per l’iscrizione on-line, previo appuntamento. 
 
Si pregano i sigg. genitori di compilare il modulo online avendo cura in particolare di inserire i dati 

del secondo genitore (colui che non effettua materialmente l’iscrizione anche in situazioni di 
separazioni o divorzi) e l’indirizzo email corretto, dati indispensabili per l’Ufficio per trattare 
correttamente l’inserimento dei dati a sistema. 

Per le situazioni seguite da Asl o Servizi Sociali, per problematiche particolari o per eventuali 

comunicazioni contattare l’ufficio di segreteria via mail al seguente indirizzo di posta elettronica: 
segreteria.alunni@iclaloggia.edu.it o, in alternativa, al numero: 011/9628636. 

Per quanto riguarda la scelta della seconda lingua straniera, francese o spagnolo, in relazione al 
numero di preferenze per ciascuna lingua, se necessario, si procederà ad eventuale sorteggio per 
mantenere una equilibrata composizione delle classi. 
L’orario scolastico curricolare è il seguente: dal lunedì al venerdì dalle 8.00 alle 14.00.  
 
Il servizio scuolabus è garantito in ingresso e in uscita a cura dell’Amministrazione Comunale. La 
richiesta per tale servizio è da effettuarsi presso l’Ufficio Istruzione del Comune di La Loggia. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                           Giovanni Coppola 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 c. 2 del D.lgs n.39/1993 
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CODICI MECCANOGRAFICI DELLE SCUOLE 

 

 

Scuola dell’Infanzia “Il Piccolo Principe”   TOAA886014 

 

Scuola dell’Infanzia presso “Beppe Fenoglio” (sez.A)   TOAA886025 

 

Scuola primaria “Beppe Fenoglio”    TOEE886019 

 
Scuola secondaria di I^ grado  “Leonardo da Vinci”  TOMM886018 
 
 


